
INSTITUTUL DE PSIHIATRIE SOCOLA IASI

                                                                  PROCEDURI SI PROTOCOALE

                                                       EXISTENTE LA NIVELUL INSTITUTULUI

                                                                                  08.07.2022

Nr. 

Crt.
Denumirea Procedurii Tip procedură 

Cod 

Procedură

Nr.editie/    

revizie

Data 

aprobării 

ultimei 

editii/revizii 

0 1 2 3 4 5

1
Procedura Organizarea şi funcţionarea sistemului de control  intern 

managerial
de sistem PS 100 III/1 15.01.2021

2 Procedura -Elaborarea procedurilor din cadrul institutului de sistem PS 100-01 III/1 15.01.2021

3 Procedura Gestiunea  Documentelor de sistem PS 100-02 II/1 15.01.2021

4 Procedura Controlul  Înregistrărilor de sistem PS 100-03 II/3 15.01.2021

5 Procedura privind  Managementul Riscului de sistem PS 100-04 IV/0 22.09.2020

6 Procedură privind implementarea Codului de Conduită Etică operațională PO 100-05 I/2 14.05.2019

7 Procedura privind activitatea Comitetului director operațională PO 100-06 I/3 26.01.2021

8 Procedura privind activitatea Consiliului medical operațională PO 100-07 I/2 24.01.2021

9 Procedura privind organizarea si activitatea Consiliului de Etica operațională PO 100-08 I/3 26.03.2021

10
Procedura operationala privind  întocmirea și afișarea declarațiilor 

de avere, declarații privind conflictul de interese;
operațională PO 100-09 I/1 19.04.2022

11
Procedura gestionarea situaţiilor de criză (gestionarea dificultăţilor 

şi tensiunilor accentuate)
operațională PO 100-15 I/1 14.01.2021

12
Circuitul documentelor (sistemul cu inscrisuri de comunicare 

interna si externa)
operațională PO 100-16 I/0 2/18/2021

13 Procedură operațională privind auditul intern de sistem PS 101-01 II/0 03.10.2016



14 Organizarea  si conducerea contabilitatii de sistem PS 102 I/3 14.04.2022

15 Procedura intocmirea si circuitul documentelor financiar contabile operațională PO 102-01 I/3
14.04.2022

16 Procedura angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor operațională PO 102-02 I/3 14.04.2022

17
Procedura privind organizarea şi efectuarea inventarierii  activelor, 

datoriilor si capitalurilor proprii
operațională PO 102-03 I/2

14.04.2022

18
Procedura privind organizarea operaţiunilor  supuse vizei 

controlului financiar preventiv CFP
operațională PO 102-04 I/3

14.04.2022

19 Procedure privind elaborarea  BCV operațională PO 102-05 I/2 14.04.2022

20
Procedura privind elaborarea bugetului de venituri şi cheltuieli pe 

secţiile din cadrul spitalului
operațională PO 102-06 I/2

14.04.2022

21
Procedura privind controlul gestiunii si a costurilor la nivelul 

sectiilor
operațională PO 102-07 I/2 14.04.2022

22 Procedura privind întocmirea situaţilor financiare operațională PO 102-08 I/3 14.04.2022

23 Procedura de recepţie a lucrărilor de investitii operațională PO 102-09 I/2 14.04.2022

24 Procedura privind înregistrarea sponsorizarilor si donatiilor operațională PO 102-10 I/2 14.04.2022

25 Procedura privind activitatea de casierie operațională PO 102-11 I/2 14.04.2022

26
Procedura privind casarea mijloacelor fixe și a obiectelor de 

inventar aflate în patrimoniul unității
operațională PO 102-12 I/2 14.04.2022

27 Procedura privind garanțiile materiale operațională PO 102-13 I/2 14.04.2022

28
Procedura privind stabilirea și monitorizarea centrelor de cost a 

domeniiilor cu variabilitate mare a cheltuielilor
operațională PO 102-14 I/2 14.04.2022

29 Procedura privind analiza periodică a costurilor institutului operațională PO 102-15 I/2 14.04.2022

30 Procedura operationala privind circuitul  facturii operațională PO 102-17 I/2 14.04.2022

31
Procedura operation ala privind urmarirea incasarii valorii 

serviciilor medicale prestate
operațională PO 102-18 I/2 14.04.2022

32

Decontarea cheltuielilor de delegare si detasare in alta 

localitate,decontarea cheltuielilor cu ocazia deplasarilor in 

interesul serviciului in localitate

operațională PO 102 - 19 I/1 14.01.2021



33

Rambursarea la cererea asiguratilor a cheltuielilorcu 

medicamentele,materialele sanitare si investigatiile paraclinice din 

timpul internarii.

operațională PO 102-20 II/0 12.07.2019

34 Recuperarea creantelor operațională PO 102-21 I/0 15.09.2020

35 Procedura  privind  activitatea Serviciului RUNOS de sistem PS 103 II/2 25.05.2022

36 Proceduri de intocmire si aprobare a organigramei operațională PO 103-01 I/2 25.05.2022

37
Procedura privind evaluarea periodica a posturilor – întocmirea 

statelor de funcții
operațională PO 103-02 I/2

25.05.2022

38
Procedura  privind organizarea concursurilor pentru ocuparea 

funcţiilor de conducere
operațională PO 103-03 I/1

25.05.2022

39 Procedura privind evidența și raportarea concediilor. operațională PO 103-04 I/3 25.05.2022

40
Procedura privind organizarea concursurilor pentru ocuparea 

posturilor vacante şi temporar vacante
operațională PO 103-05 I/2

25.05.2022

41
Procedura de angajare personaluluI -  întocmirea contractului de 

muncă
operațională PO 103-06 I/2

25.05.2022

42
Procedura privind întocmirea, circulaţia graficelor de lucru şi 

pontajelor
operațională PO 103-07 I/2

25.05.2022

43
Procedură privind stabilirea drepturilor salariale a personalului 

angajat
operațională PO 103-08 I/2

25.05.2022

44 Procedura de întocmire şi revizuirea fişei postului operațională PO 103-09 II/1 25.05.2022

45 Procedura privind confidentialitatea datelor operațională PO 103-10 II/1 25.05.2022

46
Procedura privind evidenta salariatilor intocmirea si transmiterea 

REVISAL, intocmirea si gestionarea dosarului personal
operațională PO 103-11 I/3 25.05.2022

47 Procedura integrarea personalului nou angajat/rezidenti operațională PO 103-12 I/2
25.05.2022

48
Procedura pentru evaluarea performantelor profesionale 

individuale
operațională PO 103-13 I/3

25.05.2022



49
Procedura promovarea in grade sau trepte profesionale a 

personalului
operațională PO 103-14 I/2 25.05.2022

50 Procedura de sanctionare angajaţilor operațională PO 103-15 I/2 25.05.2022

51
Organizarea și Desfasurarea Concursurilor / Examenelor pentru 

Ocuparea Functiilor Specifice – Comitet Director
operațională PO 103-16 I/2 25.05.2022

52
Procedura privind intocmirea planului de pregatire, formare 

profesionala
operațională PO 103-17 II/1 25.05.2022

53 Proceduri privind delegarea /subdelegarea de competenta operațională PO 103-18 I/2 25.05.2022

54 Procedura privind managementul functiilor sensibile operațională PO 103-19 II/0 25.05.2022

55
Procedura de organizarea concursurilor pentru ocuparea functiilor 

de conducere
operațională PO 103-20 I/1 25.05.2022

56
Procedura privind decontarea serviciilor medicale acordate 

contracost pentru personalul angajat al institutului
operațională PO 103-21 I/1 25.05.2022

57 Prelucrarea si analiza chestionarelor de satisfactie a personalului operațională PO 103-22 I/2 25.05.2022

58 Elaborarea deciziilor si notelor de serviciu operațională PO 103-23 III/2 25.05.2022

59
Procedura privind activitatea serviciului achizitii 

publice,contractare, aprovizionare, transport
de sistem PS 104 I/1 15.01.2021

60
Procedură privind elaborarea şi actualizarea Programului anual de 

achiziţii
operațională PO 104-01 I/2 15.01.2021

61
Procedura privind elaborarea, aprobarea, utilizarea si arhivarea 

caietului de sarcini
operațională PO 104-02 I/2 15.01.2021

62
Procedură privind aprovizionarea sectiilor cu medicamente, 

materiale sanitare bunuri si servicii
operațională PO 104-03 I/2 16.05.2022

63 Procedură privind aprovizionarea în situații de urgență operațională PO 104-04 I/2 16.05.2022

64 Procedură privind achizitia directă operațională PO 104-05 II/0 15.01.2021

65 Procedură privind intocmirea referatelor operațională PO 104-06 I/2 15.01.2021



68
Procedura privind negocierea fara publicarea prealabila a unui 

anunt de participare 
operațională PO 104 -09 I/1 15.01.2021

69 Procedura privind dialogul competitiv operațională PO 104-10 I/1 15.01.2021

70 Procedura privind negocierea competitiva operațională PO 104-11 I/1 15.01.2021

71 Procedura privind achizitia prin procedura de licitatie deschisa operațională PO 104-12 I/1 15.01.2021

72 Procedura privind achizitia prin procedura simplificata operațională PO 104-13 I/1 15.01.2021

73 Procedura privind licitatia restransa operațională PO 104-14 I/1 15.01.2021

74
Procedura operationala privind  constituirea si evidentierea 

garantiei de buna executie
operațională PO 104 -15 I/1

15.01.2021

75 Procedura operationala privind  Comisia de evaluare operațională PO 104 -16 I/1 15.01.2021

76 Procedura operationala privind strategia de contractare operațională PO 104 -17 I/1 15.01.2021

77
Procedura operationala achizitia de servicii sociale si alte servicii 

specifice prevazute in Anexa 2 la Legea 98/2016
operațională PO 104 - 18 I/1 15.01.2021

78
Serviciile juridice exceptate de la aplicarea Legii nr.98/2016 

privind achizitiile publice.
operațională PO 104 -19 I/0 25.01.2022

79 Activitatea serviciului Administrativ - tehnic operațională PO 105 I/1
16.05.2022

80
Procedură privind  selectionarea documentelor aflate pe suport de 

hartie
operațională PO 105-01 I/2

16.05.2022

81
Procedură privind pastrarea si utilizarea documentelor aflate pe 

suport de hartie
operațională PO 105-02 I/2

16.05.2022

82
Procedura privind arhivarea documentelor aflate pe suport de 

hartie
operațională PO 105-03 I/2

16.05.2022

83 Procedura privind  colectarea selectiva a deseurilor operațională PO 105-04 I/2 18.02.2021

84
Procedura operaționala privind organizarea şi functionarea 

depozitului arhiva fizica
operațională PO 105-05 I/1

18.02.2021

85 Procedura operaționala privind organizarea şi desfăşurarea pazei operațională PO 105-06 I/2 04.07.2022

86
Procedura operaționala privind întreţinerea echipamentelor 

medicale
operațională PO 105-07 I/1

18.02.2021



87
Procedură privind  interventia rapida in cazul deteriorarii 

instalatiilor si echipamentelor
operațională PO 105-08 I/2

16.05.2022

88 Executia de lucrari de reparatii si intretinere operațională PO 105-09 I/2 16.05.2022

89
Receptia lucrarilor de investitii,refacere,modernizare bunuri 

corporale
operațională PO 105-10 II/0

16.05.2022

90 Activitatea de dezapezire,prevenire si combatere a poleiului operațională PO 105-11 I/0 04.07.2022

91

Situații de Urgență (eveniment excepțional, de amploare și 

intensitate, determinat în principal de factori de risc externi –  

calamitati naturale – cutremur, alunecari de teren, inzapezire, 

inundatii și incendii, explozii, avarii)

operațională PO 106-01 I/3 04.07.2022

93
Proceduri operaționala privind activitatea de prevenire și stingere a 

incendiilor
operațională PO 106-02 I/4 04.07.2022

98
Procedura operațională privind activitatea compartimentului de 

SSM
operațională PO 106-03 I/0

99
Procedura de derulare a exercițiului de evacuare și a evacuării 

reale
operațională PO 106 04 I/3 04.07.2022

100
Evacuarea Pacientului în Caz de Incendiu Declanșat și Pacientului 

Imobilizat la Pat
operațională PO 106-05 I/2

25.01.2022

101 Interzicerea Completă a Fumatului în Institut operațională PO 106-06 I/4 04.07.2022

102 Prevenirea Riscurilor Legate de Activitatea Profesională operațională PO 106-07 I/3 25.01.2022

106 Gestionarea sindromului Burnout operațională PO 106-08 I/0 15.12.2021

107
Procedura  privind activitatea compartimentului statistica si 

informatica medicala
sistem PS 107 II/2 25.06.2020

108 Accesul securizat, prelucrarea si utilizarea datelor pacientilor operațională PO 107-01 II/2 29.01.2021

109 Colectare a datelor în format electronic operațională PO 107-02 I/1 14.08.2020

111 Accesul şi utilazarea bazelor de date create de sistemul informatic operațională PO 107-03 I/2 14.08.2020

113 Accesul in interes stiintific la date arhivate ale pacientului operațională PO 107-05 I/2 14.08.2020

116 Activitatea Blocului Alimentar operațională PO 108-01 I/1 18.02.2021



117
Procedură operațională privind calcularea și asigurarea necesarului 

zilnic de calorii
operațională PO 108 02 I/2 18.02.2021

118
Activitatea Serviciului de Management al Calității Serviciilor de 

Sanatate
generala PG 109 I/2 22.09.2020

119 Procedură de autoevaluare a calității serviciilor prestate operațională PO 109-01 I/2 22.09.2020

120
Procedura de gestionare a evenimentelor adverse/santinela (near-

miss)
operațională PO 109-02 I/4 22.09.2020

121

Procedura privind  monitorizarea si evaluarea aplicarii 

procedurilor operationale si a protocoalelor existente la nivel de 

unitate

operațională PO 109-03 I/2 15.12.2021

122
Procedura operationala de pregatire a evaluarii in vederea 

acreditarii si monitorizare postacreditare
operațională PO 109-04 I/1 22.09.2020

123
Procedura privind prelucrarea  si analiza chestionarelor de 

satisfactie ale pacientilor
operațională PO 109-05 I/2 01.03.2022

124
Procedura privind desfasurarea activitatii auditului de calitate si 

clinic la nivelul institutului.
operațională PO 109-06 I/2 14.01.2021

125 Controlul  neconformitatilor, actiuni corective-actiuni preventive operațională PO 109-07 I/0 01.03.2022

126 Activitatea Compartimentului juridic operațională PO 110 I/0 19.04.2022

127
Procedura de sistem privind activitatea compartimentului de relatii 

cu publicul
sistem PS 111 I/1 18.02.2021

128 Procedura operationala privind relatia cu mass media operațională PO 111-01 I/2 18.02.2021

129 Procedura operationala privind solutionarea petitiilor operațională PO 111-02 I/1 18.02.2021

130
Raportare Interna a Vulnerabilitatilor, Evenimentelor și Incalcarii 

Securitatii Datelor
operațională

PO 112-01
I/0 26.01.2021

131
Investigarea Evenimentelor de Incalcare a Securitatii Informațiilor 

și de Colectare a Probelor
operațională

PO 112-02
I/0 26.01.2021

132
Notificarea privind Incalcarea Securitatii Datelor cu Caracter 

Personal
operațională

PO 112-03
I/0 26.01.2021

133 Obținerea Consimțământului operațională PO 112-04 I/0 26.01.2021

134 Retragerea Consimțământului operațională PO 112-05 I/0 26.01.2021

135 Exercitarea Drepturilor GDPR ale Persoanelor Vizate operațională PO 112-06 I/0 26.01.2021

136 Clasificarea Informațiilor operațională PO 112-07 I/0 26.01.2021



137 Controlul Accesului operațională PO 112-08 I/0 26.01.2021

138 Evaluarea Impactului asupra Protecției Datelor operațională PO 112-09 I/0 26.01.2021

139
Distrugerea Securizată a Dispozitivelor de Stocare care Conțin 

Date cu Caracter Personal
operațională

PO 112-10
I/0 26.01.2021

140
Gestionarea Reviziilor Politicii de Protecție a Datelor cu Caracter 

Personal
operațională

PO 112-11
I/0 26.01.2021

141 Securitatea Informației – Acordurile cu Furnizorii și Partenerii operațională PO 112-12 I/0 26.01.2021

142 Monitorizarea Evidenței Activităților de Prelucrare operațională PO 112-13 I/0 26.01.2021

143
Intocmirea planului de ingrijire,monitorizarea interventiilor 

efectuate de asistentul medical inscrise in foaia de nursing
operațională PO 201 I/3 04.07.2022

144 Procedura operationala de predare a pacientului intre ture. operațională PO 201-01 I/2 28.10.2021

145 Activitatea de voluntariat operațională PO 201-02 I/1 14.05.2019

146 Gestionarea Registrului de Sugestii și Reclamații operațională PO 201-03 I/2 14.01.2021

147
Distribuirea Personalului Mediu intre Secții/Compartimente în 

Funcție de Nevoile de Îngrijire și de Competențele Profesionale 
operațională PO 201-04 I/0 18.02.2021

148 Gestionarea si pastrarea bunurilor de valoare ale pacientilor operațională PO 201-05 I/1 28.10.2021

149 Gestionarea lenjeriei si efectelor pacientilor si personalului operațională PO 201-06 I/1 28.10.2021

150 Alimentarea pacientului operațională PO 201-07 I/0 04.07.2022

151 Laborator analize medicale - Manual de recoltare probe biologice operațională 202-01 I/2 25.05.2022

152 Controlul documentelor; operațională 202-02 I/1 14.01.2021

153 Acorduri de servicii; operațională  202-03 I/1 14.01.2021

154 Examinarea efectuata de laboratoare subcontractate; operațională 202-04 I/1 14.01.2021

155 Servicii externe si aprovizionare; operațională 202-05 I/1 14.01.2021

156 Servicii de consiliere; operațională  202-06 I/1 14.01.2021

157 Rezolvare reclamatii operațională 202-07 I/1 14.01.2021

158 Identificarea si controlul neconformitatilor; operațională  202-08 I/1 14.01.2021

159 Actiuni corective si preventive; operațională  202-09 I/1 14.01.2021

160 Imbunatatirea continua operațională 202-10 I/1 14.01.2021

161 Controlul inregistrarilor; operațională  202-11 I/1 14.01.2021

162 Evaluare si audit operațională 202-12 I/1 14.01.2021



163 Analiza de management; operațională  202-13 I/1 14.01.2021

164 Personal; operațională  202-14 I/1 14.01.2021

165 Conditii de mediu si de lucru operațională  202-15 I/1 14.01.2021

166 Echipamente, reactivi si consumabile de laborator operațională  202-16 I/1 14.01.2021

167 Procese de pre-examinare operațională  202-17 I/1 14.01.2021

168 Procese de examinare operațională  202-18 I/1 14.01.2021

169 Asigurarea calitatii rezultatelor operațională  202-19 I/1 14.01.2021

170 Procese post - examinare operațională 202-20 I/1 14.01.2021

171 Raportarea si eliberarea rezultatelor operațională  202-21 I/1 14.01.2021

172 Managementul informational al laboratorului operațională  202-22 I/2 25.05.2022

173 Reguli de biosiguranta, precautii si masuri post-expunere operațională PO 202-01 I/1 14.01.2021

174 Etica in laboratorul medical operațională PO 202-02 I/1 14.01.2021

175 Managamentul riscului in laboratorul medical operațională PO 202-03 I/1 14.01.2021

176 Calibrare echipamente si trasabilitate metrologica operațională PO 202-04 I/1 14.01.2021

177 Estimarea incertitudinii de masurare si adecvarea metodelor operațională PO 202-05 I/1 14.01.2021

178 Interpretarea diagramelor de control operațională PO 202-06 I/1 14.01.2021

179 Curatenia si dezinfectia in laborator operațională PO 202-07 I/1 14.01.2021

180 Urocultura operațională PS 202-M-01 I/1 14.01.2021

181 Examenul microbiologic al exsudatelor: faringian si nazal operațională PS 202-M-02 I/1 14.01.2021

182 Examenul microbiologic al secretiei purulente operațională PS 202-M-03 I/1 14.01.2021

183 Coprocultura operațională PS 202-M-04 I/1 14.01.2021

184 Examenul coproparazitologic operațională PS 202-M-05 I/1 14.01.2021

185 Antibiograma/ antifungigrama operațională PS 202-M-06 I/1 14.01.2021

186 Examenul microbiologic al secretiei conjuctivale/ oculare operațională PS 202-M-07 I/1 14.01.2021

187 Surse de incertitudine in microbiologie operațională PO 202-M-01 I/1 14.01.2021

188 Controlul de calitate in microbiologie operațională PO 202-M-02 I/1 14.01.2021

189 Colorarea preparatelor microscopice operațională PO 202-M-03 I/1 14.01.2021

190 Utilizarea tulpinilor de referinta operațională PO 202-M-04 I/1 14.01.2021

191 Controlul conditiilor de mediu operațională PO 202-M-05 I/1 14.01.2021

192 Determinari imunologice din ser/plasma prin metoda aglutinarii operațională PS 202-I-01 I/1 14.01.2021

193 Determinari imunologice prin imunocromatografie operațională PS 202-I-02 I/1 14.01.2021



194
Determinari hematologice – Hemoleucograma complete si

examenul citologic al frotiului sanguin prin  microscopie
operațională PS202-H-01 

I/1
14.01.2021

195
Determinari hematologice – Viteza de sedimentare a hematiilor

prin metoda automata si manuala
operațională PS202-H-02 

I/1
14.01.2021

196
Determinarea parametrilor biochimice prin spectrofotometrie si

potentiometrie pe analizorul Architect C4000
operațională PS202-B-01 

I/1
14.01.2021

197 Electroforeza proteinelor serice pe analizorul automat SAIO SIM operațională PS202-B-02 I/1 14.01.2021

198 Examenul complet de urina (sumar si sediment) operațională PS202-B-03 I/1 14.01.2021

199
Determinarea parametrilor biochimice prin spectrofotometrie pe

analizorul “Spin 200E”.
operațională PS202-B-04 

I/1
14.01.2021

200 Procedura de sistem privind activitatea in Camera de Garda de sistem PS 203 I/1 30.09.2021

201
Procedura de lucru privind internarea si asistenta  pacientilor 

neidentificati, fara apartinatori la momentul internarii.
operațională PO 203-01 I/0 30.09.2021

202
Procedura evaluarea si asistarea pacientilor adulti cu risc hetero si 

auto agresiv/suicidar
operațională PO 203-02 I/0 30.09.2021

203
Procedura privind Programul National de Sanatate Mintala si 

profilaxie in Patologia Psihiatrica
operațională PO 204 I/0 29.09.2017

204 Procedura de organizare a spaţiului şi dotare a farmaciei operațională PO 205-01 I/3 25.01.2022

205 Procedura de organizare a personalului farmaciei operațională PO 205-02 I/3 25.01.2022

206 Procedura de aprovizionare a farmaciei operațională PO 205-03 I/3 25.01.2022

207 Procedura de recepţie a produselor în farmacie operațională PO 205-04 I/3 25.01.2022

208
Procedura de depozitarea medicamentelor şi a altor produse de 

sănătate 
operațională PO 205-05 I/3 25.01.2022

209 Procedura de returnare şi retragere a produselor operațională PO 205-06 I/3 25.01.2022

210 Procedura de preaparare a medicamentelor în farmacie operațională PO 205-07 I/3 25.01.2022

211
Procedura de eliberarea medicamentelor si altor produse de 

ingrijire a sanatatii
operațională PO 205-08 I/3 25.01.2022

212
Procedura de distrugerea medicamentelor expirate sau deteriorate, 

manipularea substanțelor volatile și a celor periculoase
operațională PO 205-09 I/3 25.01.2022

213 Procedura privind igiena in farmacie operațională PO 205-10 I/3 25.01.2022

214 Procedura privind rezolvarea reclamaţiilor operațională PO 205-11 I/3 25.01.2022



215 Procedura privind trasabilitatea medicamentelor operațională PO 205-12 I/3 25.01.2022

216
Procedura privind eliberarea și livrarea în regim de urgență a 

medicamentelor
operațională PO 205-13 I/3 25.01.2022

217
Procedura privind monitorizarea consumului de medicamente și 

materiale sanitare
operațională PO 205 -14 I/3 25.01.2022

218
Procedură privind prescrierea medicamentelor cu risc de a crea 

dependență
operațională PO 205 -15 I/3 25.01.2022

219 Respingerea Prescrierii Medicamentelor Incompatibile operațională PO 205-16 I/1 25.01.2022

220 Activitatea Laboratorului de Radiologie si Imagistica Medicala de sistem PS 206 II/1 26.03.2021

221 Radioprotectie operațională PO-206-01 II/1 26.03.2021

222 Securitatea Radiologica operațională PO-206-02 II/1 26.03.2021

223
Intretinerea si Asigurarea Conditiilor de Mediu si Igiena in cadrul 

LRIM
operațională

PO-206-03
II/1 26.03.2021

224 Investigatii Radiologice operațională PO-206-04 II/1 26.03.2021

225 Investigatii Computer Tomograf operațională PO-206-05 II/1 26.03.2021

226 Investigatii Ecografice operațională PO-206-06 II/1 26.03.2021

227 Gestionarea Circuitului Pacienților operațională PO-206-07 II/1 26.03.2021

228 Pregatirea Pacientului pentru Examinare operațională PO-206-08 II/1 26.03.2021

229 Activitatea Laboratorului de Explorari functionale operațională PO 207-01 II/1 26.03.2021

230
Intocmirea, Gestionarea, Prelucrarea Datelor, Pastrarea şi 

Arhivarea FOCG
operațională PO 210-01 I/1 14.01.2021

231

Consemnările in FOCG/FSZ și anexele acestora a evolutiei, 

incidentelor, accidentelor și efectelor secundare ale actului medical 

survenite pe timpul spitalizării

operațională PO 210-01-01 II/0 28.10.2021

233
Consemnare în FOCG a Serviciilor Medicale Efectuate la Nivelul 

Altui Spital, pentru Pacientul Internat
operațională PO 210-01-03 II/0 28.10.2021

234
Păstrarea Confidentialitatii Datelor Personale ale Pacientului li 

Datelor Speciale, Păstrarea şi Utilizarea FOCG
operațională PO 210-01-04 II/0 28.10.2021

235
Procedura privind Intocmirea, Gestionarea, Prelucrarea Datelor și 

Arhivarea FSZ
operațională PO 210-02 I/1 14.01.2021

236 Internarea Pacienţilor în Secţiile Institutului operațională PO 210-03 I/2 22.02.2022



237 Planificarea Internărilor Pacienților cu Afecțiuni Cronice operațională PO 210-03-01 II/0 28.10.2021

238 Transferul Interclinic al Pacientului Critic operațională PO 210-04 I/2 28.10.2021

239 Pastrarea Confidentialitatii Pacientului HIV/SIDA operațională PO 210-05 I/1 14.01.2021

240 Externarea Pacientului operațională PO 210-06 I/2 22.02.2022

241
Documentația Medicală Disponibilă pentru Pacient la Externare 

sau Transfer
operațională PO 210-06-01 II/1 22.02.2022

242 Externarea Pacientului Decedat  în Timpul Spitalizării operațională PO 210-07 I/1 14.01.2021

243 Intocmirea si Eliberarea Decontului de Cheltuieli pe Pacient operațională PO 210-08 I/1 14.01.2021

244

Obținerea Consimțământului Pacientului sau a Acordului 

Reprezentantului Legal al Persoanei  care nu-şi Poate Manifesta 

Voinţa sau fără discernământ

operațională PO 210-09 I/2 28.10.2021

245

Procedură privind  Desfăşurarea Studiilor Clinice şi Obţinerea 

Acordului Pacientului pentru Includerea în Cercetarea Știinţifică şi 

Consecutiv, Prelucrarea Datelor cu Caracter Personal

operațională PO 210-10 I/1 07.12.2016

246
Organizarea Echipei de Investigatori si Delegarea in Cadrul 

Studiului Clinic
operațională PL 210-10-01 I/1 07.12.2016

247 Recrutarea si Identificarea Subiectilor Inclusi in Studii Clinice operațională PL 210-10-02 I/1 07.12.2016

248
Obtinerea consimtamantului informat al subiectilor in scop de 

cercetare medicala
operațională PL 210-10-03 I/1 07.12.2016

249 Medicatia Studiului Receptie, Pastrare si Gestionare operațională PL 210-10-04 I/1 07.12.2016

250 Evaluarea si Raportarea Evenimentelor Adverse Grave operațională PL 210-10-05 I/1 07.12.2016

251 Arhivarea Documentelor Studiului Clinic operațională PL 210-10-06 I/1 07.12.2016

252
Metode Aplicabile Pacienţilor Prezentând Agitaţie Psihomotorie 

Accentuată: Contenționarea și Izolarea 
operațională PO 210-11 I/3 28.10.2021

253
Norme de Conduită în cazul Pacienților Aflați sub Influența unor 

Substanțe Psihoactive, Tratamente sau Dependențe 
operațională PO 210-12 I/1 14.01.2021

254
Accesul la Servicii Medicale pentru Pacienții Privați de Libertate, 

Norme de Conduită și Siguranță
operațională PO 210-13 I/2 28.10.2021

255
Extenarea Pacientului ca Urmare a Părăsirii de către Acesta a 

Institutului fără Aviz Medical
operațională PO 210-14 I/1 14.01.2021



256
Conduita Cadrelor Medicale in cazul unei Agresiuni din Partea 

Pacienților sau Aparținătorilor Acestora
operațională PO 210-15 I/1 14.01.2021

257
A Doua Opinie Medicala  pentru Pacientul Internat - Solicitarea si 

Acordarea
operațională PO 210-16 I/1 28.10.2021

258
Dubla Identificare a Pacientului - Metode de Prevenire a Erorilor 

de Identificare.
operațională PO 210-17 I/2 16.05.2022

259 Ergoterapia, organizare si desfasurare operațională PO 210-18 I/0 28.10.2021

260
Comunicarea Rezultatelor Analizelor, Inclusiv a Celor în Regim 

de Urgenţă, 
operațională PO 210-19 II/0 22.02.2022

261
Accesul la  datele si documentele medicale si  medico-legale ale 

pacientului si eliberarea acestora
operațională PO 210-20 II/0 28.10.2021

262
Prescrierea Medicamentelor cu Preţ Crescut şi a Investigaţiilor 

Paraclinice cu Preţ Crescut
operațională PO 210-21 II/0 28.10.2021

263
Algoritmi Aplicabili Urgenţelor Medicale Survenite la Pacienţii 

Internaţi în Compartimentele cu Paturi
operațională PO 210-22 II/0 28.10.2021

264
Resuscitarea Cardiorespiratorie BLS: Suportul Vital de Bază 

(Basic Life Support) 
operațională PO 210-22-01 II/0 28.10.2021

265 Algoritm Progresiv pentru Stabilirea Diagnosticului Iniţial operațională PO 210-23 II/0 28.10.2021

266
Constituirea, Intrunirea şi Transmiterea FOCG Intre Membrii 

Comisiilor Medicale Multidisciplinare pentru Pacienţii Complecşi
operațională PO 210-24 II/0 28.10.2021

267
Îngrijirea Pacientului în Fazele Terminale, Inclusiv Externarea la 

Cerere 
operațională PO 210-25 II/0 28.10.2021

268

Tratamentul Altor Boli decât cea/cele care au Constituit Cauza 

Internării Pacientului în Urma Consulturilor Interdisciplinare şi 

Intradisciplinare

operațională PO 210-26 II/0 28.10.2021

269
Nivelul de Informaţii privind Pacienţii Internaţi ce pot fi 

Transmise Telefonic
operațională PO 210-27 II/0 28.10.2021

270

Identificarea, Evidenta, Trimiterea si Raportarea Pacientilor cu 

Tulburari Mintale Grave in Vederea Expertizarii Dreptului de a 

Conduce Autovehicole.

operațională PO 210-28 II/0 28.10.2021



271
Sistem de Evaluare Periodică a Protocoalelor terapeutice, de 

Ingrijiri, Ghidurilor de Bună Practică
operațională PO 210-29 II/0 28.10.2021

272

Păstrarea Demnităţii şi Intimităţii Pacientului Inclusiv în Condițiile 

Consulturilor în Scop Didactic (pentru elevi, studenţi sau personal 

medical aflat în pregătire)

operațională PO 210-30 II/0 28.10.2021

273 Profilaxia şi tratamentul tromboembolismului operațională PO 210-31 II/0 28.10.2021

274 Prevenire şi Ingrijire Escare operațională PO 210-32 II/0 28.10.2021

275 Metodologia privind Transferul Intern al Pacientului Internat operațională PO 210-33 II/0 28.10.2021

276
Urmarirea pacientilor externati pentru o perioada de timp in 

conditii ambulatorii
operațională PO 210-34 II/0 28.10.2021

277
Activitatea comisiei de internare a pacientilor cu boala cronica 

progresiva si nevoie de ingrijiri paliative
operațională PO 209 I/0 28.10.2021

278 Activitatea echipei interdisciplinare in ingrijiri paliative operațională PO 209-01 I/0 28.10.2021

279 Procedura de evaluare a sindromului dureros operațională PO 209-02 I/0 28.10.2021

280 Monitorizarea durerii și a terapiei antalgice operațională PO 209-03 I/0 28.10.2021

281
Procedura privind comunicarea  vestilor proaste in ingrijiri 

paliative - protocol de comunicare SPIKES
operațională PO 209-04 I/0 28.10.2021

282 Procedura Generală Activitatea  SPIAAM operațională PS 211 II/2 04.07.2022

283 Managementul Infecțiilor Asociate Asistenței Medicale operațională PS 211-01 II/2 04.07.2022

284 Managementul Deşeurilor Rezultate din Activitatea Medicală operațională PS 211-02 II/2 04.07.2022

285
Procedura privind efectuarea curăţeniei, dezinfecţiei şi asepsia în  

sectiile si compartimentele spitalului
operațională PS 211-03 II/2 04.07.2022

286 Curăţarea şi Dezinfecţia în Blocul Alimentar operațională PO 211-04 II/2 04.07.2022

287 Activitatea de Sterilizare operațională PO 211-05 II/3 04.07.2022

288
Intervenţie în Caz de Expunere Accidentala a  Personalului la 

Produse Biologice
operațională PS 211-06 II/2 04.07.2022

289
Protecţia Personalului Împotriva Infecțiilor Asociate Asitenței 

Medicale
operațională PS 211-07 II/2 04.07.2022

290 Instituirea si Comunicarea Carantinei operațională PS 211-08 II/2 04.07.2022

291
Comunicare Interna Privind Incidenţa Infecţiilor Asociate 

Asistenței Medicale
operațională PS 211-09 II/2 04.07.2022



292 Harta de Risc Epidiomiologic operațională PS 211-10 II/2 04.07.2022

293
Identificarea și Raportarea Cazurilor de Infecții Asociate Asistenței 

Medicale Digestive
operațională PS 211-11 II/2 04.07.2022

294 Analiză a Evenimentelor de Contaminare Infecțioasă operațională PS 211-13 II/2 04.07.2022

295

Procedură cu Scop Preventiv privind Analiza și Monitorizarea 

Săptămânală a Cazurilor Expuse la Risc de Infecție Asociată 

Asistenței Medicale

operațională PO 211-14 II/2 04.07.2022

296
Procedură de Intervenție în Cazul Apariției unui Episod de Infecție 

Asociată Asistenței Medicale
operațională PS 211-15 II/2 04.07.2022

297 Controlul Infecțiilor Asociate Asistenței Medicale operațională PS 211-16 II/2 04.07.2022

298

Diagnosticul, Prevenirea Transmiterii Interumane si Tratamentul 

Infecțiilor Produse de Enterobacteriaceae Producatoare de 

Carbapenemaze

operațională PO 211-17 II/1 04.07.2022

299
Diagnosticul, Profilaxia și Tratamentul Infecțiilor Determinate de 

Staphylococcus Aureus Meticilinorezistent (MRSA)
operațională PS 211-18 II/1 04.07.2022

300
Informarea Pacienților cu privire la Infecțiile Produse de 

Enterobacteriaceae, Clostridium Dificile si MRSA
operațională PS 211-19 II/1 04.07.2022

301
Evaluarea Statusului Infecțios la Internarea Pacienților în Secțiile 

Institutului (acuți, cronici, îngrijiri paliative)
operațională PS 211-20 II/0 04.07.2022

302
Igiena Mâinii și Utilizarea Echipamentului de Protecție în Funcție 

de Nivelul de Risc
operațională PS 211-21 II/0 04.07.2022

303
Verificarea Respectării Regulilor de Asepsie, Antisepsie (inclusiv 

controlul bacteriologic suprafețe și inventar moale) și a Stării de 
operațională PO 211-22 II/0 04.07.2022

304
Managementul pacientului suspect sau infectat cu virusul SARS 

COV 2
operațională PO 211-23 I/3 04.03.2022

305
Curățenia și Dezinfecția Rezervoarelor și Bazinelor de Apă 

Potabilă
operațională PO 211-24 I/1 04.07.2022

306
Masuri de prevenire si combatere a infectiei SARS COV 2 la 

pacienti si personal
operațională PO 2111-25 I/0 04.03.2022

307 Circuitul Deșeurilor operațională PO 211-26 II/1 04.07.2022

308 Circuitul Pacientului operațională PO 211-27 II/1 04.07.2022



309
Circuitul Personalului Medico-Sanitar Studenților, Rezidenților și 

Elevilor Practicanți
operațională PO 211-28 II/1 04.07.2022

310 Circuitul si Regimul Vizitatorilor și Insoțitorilor operațională  PO 211-29 II/1 04.07.2022

311 Circuitul Alimentelor operațională PO 211-30 II/1 04.07.2022

312 Circuitul Lenjeriei operațională PO 211-31 II/1 04.07.2022

313 Circuitul Probelor Biologice operațională PO 211-32 II/1 04.07.2022

314 Circuitul Produselor Farmaceutice operațională PO 211-33 II/1 04.07.2022

315 protocol diagnostic si terapeutic pentru demență protocol terapeutic PT 001 I/1 30.09.2021

316
protocol tulburări psihice datorate unor leziuni, disfuncţii cerebrale sau 

boli somatice
protocol terapeutic PT 002

I/1 30.09.2021

317 protocol schizofrenie, tulburări schizotipale şi delirante protocol terapeutic PT 003 I/1 30.09.2021

318 tulburarea afectiva bipolara protocol terapeutic PT 004 I/1 30.09.2021

319 tulburarile afective - tulburarea depresivă recurentă; protocol terapeutic PT 005 I/1 30.09.2021

320
tulburarile anxioase,obsesiv-compulsive, reactii la stress sever si 

tulburari de adaptare
protocol terapeutic PT 006

I/1 30.09.2021

321 tulburari disociative protocol terapeutic PT 007 I/1 30.09.2021

322 protocol  terapeutic pentru   tulburările personalităţii la adult protocol terapeutic PT 008 I/1 30.09.2021

323 intarzierea mentală protocol terapeutic PT 009 I/1 30.09.2021

324 tratamentul tulburărilor datorate folosirii substanţelor psihoactive protocol terapeutic PT 010 I/1 30.09.2021

325 tulburari de dezvoltare a limbajului si vorbirii protocol terapeutic PT 011 I/1 30.09.2021

326 tulburari specifice de dezvoltare a abilitatior de invatare (scolare); protocol terapeutic PT 012 I/1 30.09.2021

327 tulburare specifica dezvoltarii motorii protocol terapeutic PT 013 I/1 30.09.2021

328 tulburari pervazive ale dezvoltarii protocol terapeutic PT 014 I/1 30.09.2021

329
protocol terapeutic pentru tulburari hiperkinetice la copil si adolescent 

(adhd)
protocol terapeutic PT 015

I/1 30.09.2021

330 tulburari ale conduitei protocol terapeutic PT 016 I/1 30.09.2021

331
tulburari ale functionarii sociale cu debut specific in copilarie si 

adolescenta
protocol terapeutic PT 017

I/1 30.09.2021

332 ticuri; protocol terapeutic PT 018 I/1 30.09.2021

333
alte tulburari comportamentale si emotionale cu debut obisnuit in 

copilarie si adolescenta
protocol terapeutic PT 019

I/1 30.09.2021

334 terapia durerii la copil protocol terapeutic PT 020 I/1 30.09.2021

335 protocol de diagnostic si tratament al durerii; protocol terapeutic PT 021 I/1 30.09.2021



336 evaluarea nevoilor de ingrijire paliativa  protocol terapeutic PT 022 I/0

337 protocol de antibioterapie în infecţiile urinare protocol terapeutic PT 023 I/1 30.09.2021

338 protocol privind prescrierea antibioticelor protocol terapeutic PT 024 I/1 30.09.2021

339 antibioprofilaxia protocol terapeutic PT 025 I/1 30.09.2021

340
protocol terapetic privind simptomatologia respiratorie in ingrijiri 

paliative: dispneea, tusea
protocol terapeutic PT 026

I/0 25.01.2022

341 urgente in ingrijiri paliative la pacientii cu cancer avansat; protocol terapeutic PT 027 I/0 25.01.2022

342
protocol de stare terminala  in ingrijiri paliative (ingrijirea pacientului si 

familiei acestuia) 
protocol terapeutic PT 028

I/0 25.01.2022

343  Definiţii, factori şi surse de contaminare, căi de transmitere proceduri practica PP 1.1 I/2 16.05.2022

344 Politici şi programe de supraveghere şi control a infecţiilor proceduri practica PP 1.2 I/1 16.05.2022

345  Ghid de precauţii universale proceduri practica PP 1.3 I/1 16.05.2022

346  Spălarea mâinilor proceduri practica PP 1.4 I/1 16.05.2022

347  Precauţii de prevenire a infecţiilor transmise pe cale aeriană proceduri practica PP 1.5 I/1 16.05.2022

348  Precauţii de prevenire a infecţiilor transmise prin picăturile proceduri practica PP 1.6 I/1 16.05.2022

349
 Precauţii de prevenire a infecţiilor transmise prin contact direct cu 

secreţiile sau obiectele contaminate 
proceduri practica PP 1.7 I/1 16.05.2022

350  Precauţii de prevenire a infecţiilor la pacienţi cu neutropenie proceduri practica PP 1.8 I/1 16.05.2022

351  Utilizarea echipamentului de izolare proceduri practica PP 1.9 I/1 16.05.2022

352 Schimbarea lenjeriei de pat fără pacient proceduri practica PP 2.1 I/1 16.05.2022

353 Schimbarea lenjeriei de pat cu pacient imobilizat proceduri practica PP 2.2 I/1 16.05.2022

354 Schimbarea lenjeriei de corp a pacientului imobilizat la pat proceduri practica PP 2.3 I/1 16.05.2022

355 Toaleta pacientului imobilizat la pat proceduri practica PP 2.4 I/1 16.05.2022

356 Schimbarea poziţiei pacientului imobilizat, adinamic proceduri practica PP 2.5 I/1 16.05.2022

357 Mobilizarea pacientului proceduri practica PP 2.6 I/1 16.05.2022

358  Captarea eliminărilor proceduri practica PP 2.7 I/1 16.05.2022

359 Alimentarea activă proceduri practica PP 3.1 I/1 16.05.2022

360 Alimentarea pasivă proceduri practica PP 3.2 I/1 16.05.2022

361  Măsurarea şi notarea temperaturii proceduri practica PP 4.1 I/1 16.05.2022

362  Măsurarea şi notarea pulsului proceduri practica PP 4.2 I/1 16.05.2022

363  Măsurarea şi notarea presiunii sângelui proceduri practica PP 4.3 I/1 16.05.2022

364 Măsurarea şi notarea respiraţiei proceduri practica PP 4.4 I/1 16.05.2022



365 Măsurarea înălţimii şi greutății corporale proceduri practica PP 4.5 I/1 16.05.2022

366 Recoltarea sângelui pentru examene de laborator proceduri practica PP 5.1 I/1 16.05.2022

367 Recoltarea probelor de urină pentru examene de laborator proceduri practica PP 5.2 I/1 16.05.2022

368 Recoltarea materiilor fecale pentru examene de laborator proceduri practica PP 5.3 I/1 16.05.2022

369 Recoltarea exudatului faringian proceduri practica PP 5.4 I/1 16.05.2022

370 Recoltarea secretiei purulente din leziuni proceduri practica PP 5.7 I/1 16.05.2022

371 Recoltarea secretiilor cervico-vaginale proceduri practica PP 5.8 I/1 16.05.2022

372 Aspecte generale proceduri practica PP 6.1 I/1 16.05.2022

373 Administrarea medicamentelor pe cale orală proceduri practica PP 6.2 I/1 16.05.2022

374 Administrarea medicamentelor prin injecţii parenterale proceduri practica PP 6.3 I/1 16.05.2022

375 Administrarea medicamentelor prin injecţii intramusculare proceduri practica PP 6.4 I/1 16.05.2022

376
Administrarea medicamentelor prin injecţii intramusculare, 

metoda „Z” 
proceduri practica

PP 6.5
I/1 16.05.2022

377 Administrarea medicamentelor prin injecţii subcutnate proceduri practica PP 6.6 I/1 16.05.2022

378 Administrarea medicamentelor prin injecţii intradermice proceduri practica PP 6.7 I/1 16.05.2022

379  Administrarea medicamentelor prin injecţie intravenoasă directă proceduri practica PP 6.8 I/1 16.05.2022

380 Administrarea medicamentelor pe cale vaginala proceduri practica PP 6.15 I/0 16.05.2022

381 Cateterismul venos periferic proceduri practica PP 6.16 I/0

382 Tubajul nazogastric proceduri practica PP 8.1 I/1 16.05.2022

383 Spalatura vezicala proceduri practica PP 8.6 I/0 16.05.2022

384 Clisma evacuatorie proceduri practica PP 8.7 I/0 16.05.2022

385 Introducerea tubului de gaze proceduri practica PP 8.8 I/0 16.05.2022

386 Aspiratia traheo-bronsica proceduri practica PP 12.6 I/0 16.05.2022

387 Oxigenoterapie proceduri practica PP 12.8 I/0 16.05.2022

388 Aerosoloterapia proceduri practica PP 12.9 I/0 16.05.2022

389 Inregistrarea  E.C.G. In repaos si efort proceduri practica PP 13.5 I/0 16.05.2022

390 Ingrijirea pacientului colostomizat-schimbarea pungii proceduri practica PP 14.11 I/0 16.05.2022

391 Efectuarea irigatiei colice (clisma pe colostoma) proceduri practica PP 14.12 I/0 16.05.2022

392 Supravegherea pacientului cu sondă permanentă proceduri practica PP 15.9 I/I 16.05.2022

393 Rolul asistentului medical in cetoacidoza diabetica proceduri practica PP 16.5 I/0 16.05.2022

394 Rolul asistentului medical in hipoglicemie proceduri practica PP 16.6 I/0 16.05.2022



395 Ingrijiri in candidoza bucala proceduri practica PP 17.5 I/0 16.05.2022

396 Ablatia firelor de sutura sau a agrafelor proceduri practica PP 21.5 I/0 16.05.2022

397
Testarea sensibilitatii organismului la antibiotice prin injectie 

intradermica
proceduri practica PP 24.1 I/0 16.05.2022

398 Evaluarea funcţională a vârstnicului proceduri practica PP 24.2 I/1 16.05.2022

399
Îngrijirea persoanelor vârstnice. Particularităţi legate de patologia 

vârstnicului 
proceduri practica

PP 24.3
I/1 16.05.2022

400 Tulburări de somn proceduri practica PP 24.4 I/1 16.05.2022

401  Demenţa proceduri practica PP 24.5 I/1 16.05.2022

402  Căderile proceduri practica PP 24.6 I/1 16.05.2022

403  Sindromul de imobilizare al vârstnicului proceduri practica PP 24.7 I/1 16.05.2022

404  Incontinența urinară proceduri practica PP 24.8 I/1 16.05.2022

405 Arsura proceduri practica PP 24.9 I/0 16.05.2022





















 


